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1. MUC PiCH

Quy dinh trinh tu va cach thirc thuc hién hoat dong nang bac luong trudc thoi
han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc hién nhiém vu.

2. PHAM VI

Ap dung d6i v6i can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong lap thanh
tich xuét sic trong thyc hién nhiém vu trén dia ban Ha Tinh; du cac diéu kién,
tiéu chuan dé nang luong trudc thoi han; thudc pham vi va thAm quyén cia
UBND huyén.

3. TAI LIEU VIEN DAN

- Tiéu chuan qudc gia TCVN 1SO 9001:2015;

- Luét T6 chirc chinh quyén dia phuong ngay 19/6/2015; Luat stra d6i, bd
sung mot sd diéu cua Luat T6 chire Chinh pha va Luét T6 chirc chinh quyén dia
phuong ngay 22/11/2019;

- Nghi dinh sb 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ctia Chinh phu vé ché do
tién luong dbi voi can bo, cong chtrc, vién chuce va lyc lugng vii trang;

- Nghj dinh s6117/2016/ND-CP, ngay 21/07/2016 cua Chinh phu, sira doi,
b6 sung mot sd diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim
2004 cua Chinh phu vé ché do tién luong ddi véi can bo, cong chitrc, vién chuc va
lyc luong vii trang;

- Thong tu 08/2013/TT-BNV hudng dan thuc hién ché d6 nang bac luong
thuong xuyén va nang bac luong trudc thoi han déi véi can bo, cong chirc, vién
chtrc va nguoi lao dong;

- Thong tu 03/2021/TT-BNV sira d6i, bo sung mét sb diéu vé ché do nang
bac luong thuong xuyén, nang bac luong trudc thoi han va ché do phu cip tham
nién vuot khung dbi véi can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong tai
Théng tu s6 08/2013/TT-BNV;

- Quyét dinh s6 54/2021/QD-UBND ngay 24/12/2021 cia UBND tinh Ha
Tinh va Quy ché nang bac luong trudc thoi han do 14p thanh tich xuat sic trong
thuc hién nhiém vu d6i véi can bo, cong churc, vién chuc va nguoi lao dong trén
dia ban tinh Ha Tinh.

- Quyét dinh s 55/2021/QD-UBND ngay 31/12/2021 caa UBND tinh Ha
Tinh vé viéc ban hanh Quy dinh quan ly td chirc bod may, bién ché, can bo, cong
chtrc, vién chuc trong co quan hanh chinh, don vi su nghi¢p cong 1ap va nguoi
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quan ly doanh nghi¢p nha nudc, ki€ém soat vién, ngudi dai di€n phan von nha
nudc thuoc Uy ban nhan tinh.

4. PINH NGHIA/ VIET TAT

Khong ap dung

5. NOI DUNG QUY TRINH

5.1 Piéu kién dwge nang lwong truée thoi han do lap thanh tich xuat sic

1. Puoc cap co tham quyén danh gia va xép loai chat lugng ¢ mirc tir hoan
thanh nhiém vu tr¢ 1én; khong vi pham ky luat mot trong cac hinh thic khién
trach, canh cdo, giang churc, cach chirc va 1ap thanh tich Xuét séc trong thuc hi¢n
nhiém vu di dugc cdp c6 tham quyén quyét dinh cong nhan bang vin ban, néu
chua xép bac luong cubi cung trong ngach hodc trong chire danh va tinh dén ngay
31 thang 12 ctia ndm xét nang bac luong trudc thoi han con thiéu tir 12 thang tro
xubng dé duoc ning bac luong thudng xuyén thi duoc xét nang mot bac luong
trude thoi han t6i da 1a 12 thang so véi thoi gian quy dinh tai diém a khoan 1
Piéu 2 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV.

2. Thanh tich dé xét nang bac luong trudce thoi han dugce xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cong nhan thanh tich dat dugc trong khoang thoi gian
6 nam gan nhat d6i voi cac ngach va cac hang chirc danh nghé nghiép c6 yéu cau
trinh d6 ddo tao tir cao dang trd 1én va 4 nam gan nhat ddi voi cac ngach va cac
hang chtrc danh nghé nghiép c6 yéu cau trinh d6 dao tao tir trung cap trd xudng
tinh dén ngay 31 thang 12 ctia ndm xét nang bac luong trude thoi han.

Riéng d6i véi truong hop di dugc nang bac luong trude thdi han thi tit ca
cac thanh tich dat duoc trude ngdy cd quyét dinh ning bac luong trude thoi han
trong khoang thoi gian (6 ndm va 4 nam) quy dinh tai khoan nay khong dugc tinh
dé xét nang bac luong trudce thoi han cho 1an sau.

5.2. Nguyén tic nang bic lwong truée thoi han

1. Viéc xem xét, quyét dinh nang bac luong trude thoi han phai bao dam
tinh cong b?mg, dan chu, cong khai, dong vién, khich I¢ can by, cong churc, vién
chtrc va nguoi lao dong thi dua phén d4u hoan thanh t6t nhiém vu cta co quan,
don vi.

2. Viéc nang bac luong trude thoi han duge xét tir thanh tich xuét sic cao
dén thanh tich thap hon.

3. Khong thuc hién hai 1an lién tiép nang bac lwong trudc thoi han do 1ap

thanh tich xuit sic trong thuc hién nhiém vu.
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4. Thoi diém nang bac luong trudc thoi han phai dé nghi trude thoi gian
nang bac luong thuong xuyén.

5. Trudng hop ngay ky quyét dinh nang bac luong trudc thoi han sau thoi
diém dugc tinh huong bac lwong moi thi can by, cong chuc, vién chirc va nguoi
lao dong dugc truy linh tién lwong va truy linh ndp bao hiém xi hoi phan chénh
1éch tién luong ting thém gitra bac luong méi so voi bac luong cil.

6. Khdng xét nang bac luong trudc thoi han d6i véi can bo, cong chire, vién
chtrc va nguoi lao dong dang trong thoi han xir Iy ky luat, dang bi diéu tra, truy
t6, xét xtr theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

5.3. Ty 1é va cach tinh sé nguoi thudc ty 18 dwoe niang bic lwong trudée
thoi han

1. Ty 1€ can bd, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong trong mot co quan,
don vi dugc nang bac luong trudce thoi han do 1ap thanh tich xuét sic trong thuc
hién nhiém vu trong mot nam khéng vuot qua 10% tong sb can bd, cong chirc,
vién chirc va nguoi lao dong trong danh sach tra lwong cua co quan, don vi.

2. Céch tinh sb nguoi thudc ty 1€ duoc nang bac luong trude thoi han: thuc
hién theo quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu 3 Thong tu s6 08/2013/TT-BNV.

5.4. Cap d¢ thanh tich ti thiéu chung twong wng véi thoi gian dwoc
nang bac luwong trudc thoi han

1. Xét nang bac luong trude thoi han 12 thang ddi véi can bo, cong churec,
vién chirc va nguoi lao dong dat t6i thiéu mot trong cac danh hi¢u, thanh tich sau:

a) Huan chuong Lao dong cac hang; b) Danh hi¢u vinh du nha nudc: Anh
hung Lao dong; Nha gido Nhan dan; Nha gido Uu ti; Thay thudc Nhan dan; Thay
thudc Uu ti; Nghé nhan Nhan dan; Nghé nhan Uu ta; Nghé sy Nhan dan; Nghé
sy Uu ti;c) Giai thuong HS Chi Minh; Giai thuéng Nha nudc; d) Danh hiéu
Chién sy thi dua toan qudc; d) Bang khen cta Thu tudng Chinh phu;e) Danh hiéu
Chién sy thi dua cip tinh; g) La tac gia chinh ctia sang kién (giai phap méi) vé cai
cach hanh chinh duwoc Hoi dong tham dinh Trung uong cong nhan trong dénh gia
két qua Chi sb cai cach hanh chinh cta tinh va cac nam trong thoi gian gitt bac
lwong dat danh hiéu Lao dong tién tién tr& 1én; h) Gido vién, giang vién, huin
luyén vién duogc cap c6 thim quyén cong nhan co thanh tich truc tiép bdi dudng
hoc sinh, sinh vién, van dong vién dat giai Ba (Huy chuong déng) tr¢ 1én trong
cac ky thi, hoi thi quéc gia (do cac Bo t6 chirc theo quy dinh), ky thi qudc té
(Olympic qudc té, Olympic Chau A - Thai Binh Duong, K§ ning nghé ASEAN,
K¥ ning nghé qudc té); i) Nguoi dat giai ba (Huy chuong dong) trd 18n trong cac
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ky thi, hoi thi, hoi giang qudc gia (do cac B t6 chirc theo quy dinh), ky thi qudc
té.

2. Xét nang bac luong trude thoi han 09 thang ddi véi cong chire, vién chirc
va ngudi lao dong dat t6i thiéu mot trong cac thanh tich sau: a) Pugc Uy ban
nhan dén tinh, Ban Thuong vu Tinh uy ting bang khen trong thuc hién nhiém vu
hang nam; b) Puoc Bo, ban, nganh, doan thé Trung wong, Uy ban nhan dan tinh,
Ban Chip hanh Péang b tinh ting bang khen dot xuat hoic theo chuyén dé va 01
nam dat danh hiéu Chién sy thi dua co so; ¢) C6 02 nam tré 1€n duoc tdng danh
hiéu Chién si thi dua co s&; cac ndm con lai trong thoi gian giit bac luong dat
danh hiéu Lao dong tién tién; d) Gido vién, giang vién, huan luyén vién duoc cip
c6 thAm quyén cong nhan co6 thanh tich truc tiép bdi dudng hoc sinh, sinh vién,
van dong vién dat giai khuyén khich trong cac ky thi, hoi thi qudc gia (do cac Bo
t6 chirc theo quy dinh), ky thi quéc t& (Olympic qudc té; Olympic Chau A - Théi
Binh Duong; K¥ ning nghé ASEAN, K§¥ ning nghé qudc té); d) Nguoi dat giai
khuyén khich trong cac ky thi, hoi thi, hoi giang qudc gia (do cac Bo t6 chiic theo
quy dinh), ky thi quéc té.

3. Nang bac luong trudc thoi han 6 thang ddi v6i cong chire, vién chirc va
nguoi lao dong dat tdi thiéu mot trong cac danh hiéu, thanh tich sau: a) Co it nhat
01 ndm dat danh hiéu Chién si thi dua co s&; cic nim con lai trong thoi gian giir
bac luong dat danh hi¢u lao dong tién tién; b) Pugc B, ban, nganh, doan thé
Trung wong, Uy ban nhan dan tinh, Ban Thudng vu Tinh Gy ting bang khen dot
xuét hodc theo chuyén dé; c) Co it nhat 02 nam lién tuc duoc Thu trudng co quan
chuyén mén va twong duong thuéc Uy ban nhan déan cap tinh, Cha tich Uy ban
nhan dan cap huyén ting gidy khen; cac nim trong thoi gian giit bac luong dat
danh hiéu Lao dong tién tién; d) Pugc cong nhén 1a gido vién gioi cap tinh hoic
nha gido gido duc nghé nghiép gioi cip tinh hodc dat giai ba trd 1én trong cac ky
thi, hoi thi, hoi giang cap tinh (do cac S& td chirc theo quy dinh); cic nim trong
thoi gian giir bac lwong dat danh hiéu Lao dong tién tién. &) Gido vién, giang
vién, huin luyén vién dugc cp c6 thAim quyén cong nhan c6 thanh tich truc tiép
boi dudng hoc sinh, sinh vién, van dong vién dat gidi Ba trd 1én trong cac ky thi
cap tinh (do cac S t6 chue theo quy dinh); cac nim trong thoi gian giit bac lwong
dat danh hi€¢u Lao dong tién tién.

5.5. Uu tién trong xét nang bic lwong trudce thoi han

1. Truong hop s6 nguoi du tiéu chudn dé xét nang bac lwong trude thoi han
do 1ap thanh tich xuat sic nhiéu hon ty 1& quy dinh thi wu tién ngudi co thanh tich
cao hon; néu thanh tich cao nhét bang nhau thi xét &én cac thanh tich khéc.
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2. Truong hop can bg, cong chuc, vién churc va nguoi lao dong c6 thanh tich
nhu nhau thi thyc hién uvu tién theo quy ché nang bac lvong trude thoi han cua co
quan, don vi. Cac co quan, don vi can cu vao tinh hinh thyc té cua co quan, don
vi minh va trén co sé cac ché do uu tién sau dé xay dung tha tu wu tién cho phu
hop:

a) Can b9, cong chuc, vién chuc va nguoi lao dong co6 thanh tich xuat sac da
x¢ét trong dot nang luong trude thoi han ky trude, nhung chua dugc nang do
khong con chi tiéu.

b) Céan bd, cong chure, vién chirc, nguoi lao dong la nir.

c) Can bg, cong chirc, vién churc va nguoi lao dong co6 tudi cao hon hodc co
nam cong tac nhi€u hon.

d) Can bg, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong c¢6 cong trinh nghién clru
khoa hoc, sang kién cai tién trong cong tac dugc ting dung va mang lai hi¢u qua
10 rét (dugc Hoi dong khoa hoc tinh hodc cap c6 tham quyén cong nhan).

d) Can bd, cong churc, vién chuc va nguoi lao dong chua dugc nang bac
luong trudce thoi han 1an nao.

5.6. Quy trinh thwe hién

Trach Thoi | Biéu mau/

Il Trinh ty nhiém gian Két qua

Ra soat va lap danh sach:
Co quan, don vi truc tiép st Danh sach

dung can bg, cong chic, vién d((ig jluﬁrri;c can bff), c{mg
chire va nguoi lao dong can cu iép s o dﬁng chug va
Pon dé xuat va ho so ca nhan dé can bd céng 1 quy/ nguoi lag

Bl | ra soat va lap danh sach céac can chirc ,Vién 13n dong di dicu
by, cong chue, vién chic v@ Chl’I’C Vi kién d€ nang
nguoi lao dong du di€u ki¢n dé ngudi lao baflcrluzor}g.
nang bac luong trude thoi han; déng trude thoi
T6 chirc hop hdi dong xét nang ‘ han

luong ctia co quan
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Hop xét:
Hoi dpng luqng cua co quan, To trinh kém
don vi hop xét cac truong hop N
S e ) O Yk Bién ban
can b, cong churc, vién chuc va h .
‘- ~ L 3n atA 1A op xet;
nguoi lao dong co6 du dicu ki¢n .
~ A e N Danh sach
nang bac luong trudc thoi han va B
1ap danh sich can bo du diéu ‘ a0 s
ka,rf 4 nehi 1A BA | Tuan | kiém ching
fen de nghl hang bac luong e ah dau tién | (thanh tich)
trude thoi han do 14p thanh tich | HOi dong , 4 cin bd
B2 | xuat sic trong qua trinh cong | luong cla co oua eud cant 29,
e, Bion bs gh qua. o & uamdon vi | thang | cong chit,
te. Bién bin hop xét ghi 19 50 | 4 | gita | vién chic v
ugng can by, cong chuc, vién quy ngwdi lao
chiic va nguoi lao dong duogc dong da didu
giao, hién co; chi ti€u nang bac kién ddn ghi
luong trude thoi han cua nam, A A
S e e S 2 nang bac
chi tiéu da thuc hién; 1y do dé 1
At xét nang bac luong trudce HONg sau
Xl{a.t xet na.?g T Ag . khi hop xét
thoi han; tiéu chuan nang bac
lvong trude thot han
Du thao Quyét dinh ning bic
lwong:
Can co Bién ban hop xét va
danh sach can bd, cong churc, .
vién chirc va nguoi lao dong du v Quyet dinh
diéu kién ning bac lwong, Co| CoquanTo | 10ngay | nangbac
B3 | quan To6 chitc - Noi vu kiém tra | chirc - Noi lam 1u:0’ng trude
cac diéu kién dé du thao Quyet vu viée thoi han
dinh nang bac luong trudc thoi (dy thao)
han cho can bd, cong chire, vién
chuc va nguoi lao dong trinh
Lanh dao UBND huyén phé
duyét
Ban hanh Quyét dinh ning bac
lwomg: L Saukhi | Quyétdinh
g | B9 phan van thu vao 0 ding ki, | van thy co ning bc
lay so, phat hanh va guri qpyet dinh | yBND huyén | Quyét luong trude
nang bac luong trudc t.h(‘n han cho dinh thoi han
can by, cong chuc, vién chuc va
nguoi lao dong duoc nang bac

7




UY BAN NI-!AN DAN
HUYEN PUC THQ

QUY TRINH M hiéu: QT.NB.TCNV.12

NANG LUONG Lan ban hanh: 01
TRUOC THOT HAN Ngay ban hanh: 20/4/2022

lvong trudc thoi han; giri co quan
TC-NV va van thu t6 chtre luu tri

van ban di theo quy dinh.
Clong f:hu:(i theo d’01, quan ly ,ho SO Chuyén vién Sau ,khl
can by, cong chuc, vién chiuc co 2 co

BS YO ~ A 1A .| Coquan TO £
quan tién hanh cap nhat hé so va chite - Nbi vu Quyet
luu trir theo quy dinh T dinh

6. BIEU MAU
STT | M4 hiéu Tén Biéu miu
1 | BM.NB.NV.03.01 Danh sach can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao

dong du diéu kién nang bac lvong trudce thoi han

7.HO SO CAN LUU

TT

H6 so luwu

Bién ban hop x¢&t cia Hoi déng lvong co quan, don vi; Danh séch can b0,
cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong du dicu kién xét nang bac luong
trude thoi han (sau khi hop xét)

Vin ban dé nghi nang bac luong trude thoi han cho can by, cong churc,
vién chirc va nguoi lao dong; Trong d6 néu rd sd luong can bo, cong
chtrc, vién chtrc, nguoi lao dong dugc giao, hién co; chi ti€u nang bac
lvong trude thoi han cua nam, chi ti€u da thuc hién; 1y do dé xuat xét
nang bac luong trude thoi han; tiéu chuan nang bac luong trudc thoi han

Ban sao cac thanh tich ctua can by, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
ddng; ban sao Quyét dinh ctia Thu truong cu truc tlep b01 dudng hoc sinh,
sinh vién, vin dong vién dat giai Quéc gia, Qudc té va ban sao Gidy
ching nhén dat giai ctia hoc sinh, sinh vién, van dong vién ma cong chic,
vién chirc duoc phan cong truc tiép bdi dudng (ap dung d6i véi gido vién,
huén luyén vién bdi dudng hoc sinh, sinh vién, huén luyén vién dat giai);
Ban sao Quyét dinh ning luong gan nhét.

4.

Quyét dinh nang bac luong trudc thoi han cho can bd, cong chirc, vién
chure va nguoi lao dong

Chu y HO so dqu lug tai Corquan Tb chic-Noi vy, thoi gian luu 1 nam. Sau
khi hét han, chuyén h6 so xuéng by phan luu trir ciia co quan theo quy dinh
hién hanh.
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